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TERMO DE REFERENCIA /o o\
Processo Administrativo n® 2023.0223.001/2023 — SEMED ‘r,: :%:‘
{:'J) RuUbACI \.;f?,"
Mo oot
1. OBJETO
I.1.  Aquisigdo de Material de Consumo para suprir as necessidades dos servidores

vinculados a Secretaria Municipal de Educagdo de Dom Pedro — MA.
2. JUSTIFICATIVA

Justificativa da necessidade

. 2.1. A contratagdo justifica-se pela necessidade de abertura de procedimento de compraspara
manutencdo do material de consumo utilizado rotineiramente pelos servidores da Secretaria de
Educagio.

Do parcelamento da solugio

2.2. A presente contratagdo devera ser adjudicada por GLOBAL, considerando a

justificativa:
a) Considerando. que para uma maior atratividade do certame as empresas por conta da
possibilidade de maior ganho e, em consequéncia. aumento dos participantes gerando
maior competitividade;
b) Considerando, que para minimizar o risco de itens de baixo valor total restarem
desertos. por ndo despertarem o interesse dos licitantes;
¢) Considerando, que para uma maior economia de escala “deve o gestor atentar-se para
que o parcelamento seja realizado somente em beneficio da Administragdo. Divisdo do
objeto que ndo observe economia de escala podera produzir efeitos contrarios. ou seja,

. aumento de pregos™ (Licitagdes & Contratos — Orientagdo e Jurisprudéncia do TCU, 4°,

Edic¢do revista, ampliada e atualizada, p. 226, Brasilia, 2010);
d) Ante ao exposto e, no caso em questdo, ¢ mais vantajoso para a administragdo,
considerando a viabilidade técnica e econdmica, o critério de julgamento global para o
fornecimento. evitando-se que a contratagdo de um numero alto de empresas distintas

possa trazer prejuizos quantos a realizagdo e geréncia.

Do enquadramento como bem de luxo
2.3. O objeto desta contratagdo ndo se enquadra como sendo de bem de luxo, conforme

Decreto n® 10.818. de 27 de setembro de 2021.

Da caracterizacio como bens ou servi¢os comuns
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2.4.  Os bens objeto desta contratagdo sdo caracterizados como comuns pois os padroes de i
desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos pelo edital, por meio de ="

especificagdes usuais de mercado. i i ¢ %
" IS, _—.(‘:
-
- . . s l’, Rubiica p
Do estudo técnico preliminar <
2.5. A solugdio indicada no presente Termo de Referéncia ndo foi indicada em Estudo - =%

Técnico Preliminar, considerando o baixo vulto e complexidade.

Da natureza continuada
2.6. A presente contratag@o ndo se enquadra como fornecimento continuado.

3. FUNDAMENTACAO LEGAL
3.1.  Esta aquisi¢do serd regida pela Lei 14.133/21 e Decreto Municipal n® 002/2023.

4. DESCRICAO DO OBJETO
4.1. O objeto deste Termo de Referéncia obedecera as quantidades e especificagdes abaixo
descritas:

ITEM ESPECIFICACAO UND | QDT

Achocolatado em pé, instantineo, tradicional. a base de agticar, cacau em po e
maltodextrina, enriquecido com vitaminas, potes ou pacotes de 400g em caixa CX 20
com 30 unidades. Validade pertinente ao produto ofertado. Rotulagem de acordo ’ -

com a legislagdo vigente.

Acicar Cristalizado, na cor branca. sacarose de cana de agucar. Fardo 30 Kg. '
Composto de uma capa plastica contendo 30 Unidades (Pct.) de 1 Kg.. com D i
identificag¢@o do produto, contendo data de fabricagdo e prazo de validade de 12

meses. Rotulagem de acordo com a legislagdo vigente.

3 Adogante 200ml. CX C/ 12 UND. CX

£

Biscoito tipo: maria, ;'tpresentm;ﬁo: redondo, sabor: ndo aplicavel, classificag¢do:
4 doce. (cada embalagem externa com trés pacotes) caracteristicas adicionais: sem X 60
recheio, tipo: maria. Unidade: CX C/ 20 UND.

Biscoito de dgua e sal - embalagem de 400g. Ingredientes: farinha de trigo
fortificada com ferro e acido folico (VIT. B9), agucar. gordura vegetal
hidrogenada, agucar invertido, sal refinado, extrato de malte, estabilizante
5 lecitina de soja., fermentos quimicos, bicarbonato de sodio. amido de milho. CX 60

Valor nutricional na porgio de 100 g: minimo 70g de carboidrato. 10g de
proteina e 12.5g gorduras totais. (cada embalagem externa com trés pacotes)
data de fabricagfio recente, pacotes bem fechados e intactos. CX C/ 20 UND.

Café torrado e moido, embalado a vacuo ¢/ selo de pureza embalagem com
| 250g, identificag@o do produto, marca do fabricante. prazo de validade e peso FD 15
liquido. Rotulagem de acordo com a legislagdo vigente. FARDO C/ 20 UND.

=)

| Cha de erva doce 20g “alimentagdo, tipo: erva doce, uso: alimenticio, C
‘ apresentagdo: saquinhos de 10g. Unidade: CX C/ 10 UND.

E———— %J@R
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Flocdio de Arroz, embalagem com 500g, identifica¢do do produto, marca do 1{

8 fabricante, prazo de validade e peso liquido. Rotulagem de acordo com a FD 25 |

legislagdo vigente. FARDO C/ 24 UND.

Flocdo de Milho, embalagem com 500g, idmﬁiliéﬁqﬁn do produto, marca do
9 fabricante, prazo de validade e peso liquido. Rotulagem de acordo com a FD 25
legislagdio vigente. FARDO C/ 24 UND.

Flocos de Cereais (trigo, cevada, aveia), embalagem pote plastico com 400g,

10 identificagdo do produto, marca do fabricante. prazo de validade e peso liquido. FD
Rotulagem de acordo com a legislagdo vigente. FARDO C/ 28 UND.
Leite em pé Integral, Pacote de 200g. fardos com 10kg, identifica¢io do [

11 produto, marca do fabricante, prazo de validade e peso liquido. Rotulagem de FD |50
acordo com a legislagdo vigente, FARDO C/ 5 OUND.

)

Margarina Vegetal, embalagem 250g, identificagéo do ﬁ"ndum, marca do i
12 fabricante, prazo de validade e peso liquido. Rotulagem de acordo coma CX 20
legislagdo vigente. CX C/ 24 UND.

Oleo comestivel vegetal de soja. refinado. sem colesterol. embalagem Pet de | |
900ml (cx ¢/ 20 Pets), com identificagdo do produto, marca do fabricante, prazo

12 de validade e peso liquido, com prazo de validade do produto. Rotulagem de e 2
acordo com a legislagdo vigente. CX C/ 20 UND.

) 14 ‘Suco concentrado de frutas garrafa de 500ml sabor diversos acerola. caju. CX 5

goiaba. manga. maracuja. CX C/ 12 UND. ’

4.2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO E OBRIGACOES

4.2.1. Prazo de fornecimento:5 (cinco) dias, contados da emissiao da Ordem de
Fornecimento;

4.2.2. Prazo de substitui¢do:2 (dois) dias, contados da emissdo do documento formal de
recusa;

4.2.3. Local de entrega:Praga Teixeira de Freitas, n°. 72, Centro. Dom Pedro — MA, CEP:
65.765-000, ou outro local indicado previamente pelo fiscal do contrato junto a Ordem de

Fornecimento.

4.2.4. Obrigagoes da CONTRATADA:

424.1. Realizar a entrega dos Materiais nos prazos e caracteristicas constantes deste
instrumento;

4242, Substituir, arcando com as despesas decorrentes, 0s materiais que apresentarem

alteracdes, deterioragdes imperfeigdes, fora da validadeou quaisquer irregularidades
discrepantes as exigéncias deste instrumento, ainda que constatados apos o recebimento ¢/ou
pagamento:

4.2.4.3. Manter, durante a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigag¢des
assumidas. todas as condicdes de habilitacdo e qualificagdo exigidas no respectivo processo

S

= —_— = = f

licitatorio:

Praga Teixeira de Freitas n°. 72, Centro, CEP: 65.765-000-Dom Pedro (MA)




ESTADO DO MARANHAO
PREFEITURA MUNICIPAL DE DOM PEDRO
SECRETARIA MUNICIPAL DE EDUCACAO
CNPJ: 06.074.712/0001-31
DOM PEDRO — MA

DOM PEDRO

/o

e A
4244 Néo transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da contratagio, Hll\&ltﬁé\!
mediante prévia e expressa autorizagdo da Secretaria Municipal de Educagio:; "-.\'_—?\_, fusnes ::V
4.245. Emitir Nota Fiscal correspondente a sede ou filial da empresa que apresentou a ™~ 7
documentagdo na fase de habilitacdo: |
4.2.4.6. Executar as obriga¢des assumidas com observdncia a melhor técnica vigente, |
enquadrando- se, rigorosamente, dentro dos preceitos legais, normas e especificagdes técnicas
correspondentes:

4.2.5. Obrigagdes da CONTRATANTE:

425.1. Efetuar o pagamento relativo ao fornecimento ou prestagdo dos servigos

efetivamente realizados. de acordo com as respectivas clausulas do presente contrato:

4.2.5.2. Fiscalizar a boa execug¢do dos servigos e aplicar as medidas corretivas
necessarias, inclusive sangdes, devendo notificar a Contratada sobre qualquer irregularidade
encontrada quanto a qualidade dos produtos ou servigos. exercendo a mais ampla e completa
fiscaliza¢do, o que ndo exime a Contratada de suas responsabilidades contratuais e legais;
4.2.5.3. Prestar quaisquer esclarecimentos que venham a ser formalmente solicitados
pela CONTRATADA e, pertinentes ao objeto do Contrato.

5. DA VIGENCIA
5.1. O prazo de vigéncia da presente contratagdo serd até 31 de dezembro de 2023.

6. DA MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. O pagamento sera efetuado pela CONTRATANTE, estritamente aos itens fornecidos,
no prazo maximo de 30 (trinta) dias apdés a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura
correspondente.

6.1.1. A Nota Fiscal/Fatura devera protocolizada junto a contabilidade da CONTRATANTE.,
através de oficio, devendo ainda conter todas as informagdes necessarias para dela se dar
quitagdo e estar de acordo com as normas fiscais vigentes.

6.1.2. A ndo observiancia do prazo previsto para a apresentagdo da Nota Fiscal/Fatura e
demais documentagdes necessdrias a0 pagamento ou a sua apresentagdo com incorregdes ou
auséncias de documentos. ensejard a prorrogagio do prazo de pagamento por igual nimero de
dias a que corresponder os atrasos e/ou as incorregoes verificadas, ndo cabendo a
CONTRATADA, qualquer acréscimo decorrente deste atraso. de sua unica e total
responsabilidade.

6.2. A CONTRATADA langara na Nota Fiscal/Fatura as especificagdes do(s) produto(s)
entregues de modo idéntico aquelas constantes do objeto do Contrato e da Nota de Empenho
6.3. A Nota Fiscal/Fatura sera atestada pela CONTRATANTE. observadas as normas
estabelecidas no Contrato.

6.4. Ao protocolar o pedido de pagamento a CONTRATADA devera apresentar dentre as
documentagdes solicitadas as Certiddes Negativas de Débitos referentes as Fazendas Federal,
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Débitos Relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido. devidamente atualizadas.
- 7

assim como comprovar quaisquer alteragdes havidas em seu contrato social. de acordo coma ~— =~
legislagdo vigente.

{@ L2
Estadual (CND e Divida Ativa). Municipal. Justica do Trabalho e Certidio Conjunta t CE—%:

6.5. Nos casos de eventuais atrasos de pagamento, desde que a Contratada nido tenha
concorrido. de alguma forma, para tanto. fica convencionado que a taxa de compensagio
financeira devida pela Contratante. entre a data do vencimento e o efetivo adimplemento da
parcela, ¢ calculada mediante a aplica¢do da seguinte formula:

EM =1 x N x VP, sendo: |
EM = Encargos moratérios; |

. N = Numero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento; |
VP = Valor da parcela a ser paga.
| = Indice de compensacao financeira = 0,00016438, assim apurado:

| =0,00016438
I=(TX B '
(TX) (6/100) TX = Percentual da taxa anual = 6%

365

7. DA CLASSIFICACAO ORCAMENTARIA

7.1. A classificagdo orgamentaria suficiente para arcar com a presente contratagdo sera
informada apo6s indicacdao do valor final do procedimento de dispensa pelo setor de
contabilidade.

8. DO REAJUSTE

. 8.1.  Os pregos poderdo ser reajustados, mediante requerimento da CONTRATADA, com
base IGPM ou outro que vier a substitui-lo, observado o intervalo ndo inferior a 12 (doze)
meses a contar da data limite fixada para apresentagdo da proposta.
8.2. Cabera a CONTRATADA a iniciativa e o encargo da apresentagdo da memoria de
calculo do reajuste a ser pleiteado. cuja aprovagdo do percentual de reajuste devera ser
negociado e aprovado pelo CONTRATANTE, observando-se os valores praticados no
mercado a época de sua concessao para servigos compativeis com o objeto da contratagdo.
8.3.  Os reajustes serdo formalizados por meio de apostilamento e ndo poderdo alterar o
equilibrio econémico-financeiro dos contratos, conforme art. 136 da Lei 14.133/2021.
8.4. A omissido da contratada quanto ao seu direito de pleitear o reajuste. ndo serd aceita
como justificativa para o pedido de corregdo anual de prego com efeito retroativo a data a que
legalmente faria jus. se ndo o fizer dentro do primeiro més do aniversario deste instrumento,

arcando esta, portanto, por sua propria inércia.
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9. DA FISCALIZACAO 3 Fis.m
9.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as

avengadas ¢ as normas da Lei 14.133/2021. e cada parte responderd pelas consequéndias de
sua inexecugdo total ou parcial.

9.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagio ou suspensio do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente.
anotadas tais circunstiancias mediante simples apostila.

9.3. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada por 1 (um) ou mais
fiscais do contrato, representantes da Administragdo especialmente designados conforme
requisitos estabelecidos no art. 7°da Lei 14.133/2021, ou pelos respectivos substitutos,
permitida a contratagdo de terceiros para assisti-los e subsidid-los com informagdes
pertinentes a essa atribuicdo.

9.4. O fiscal do contrato anotara em registro proprio todas as ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato, determinando o que for necessario para a regularizagdo das faltas ou
dos defeitos observados.

9.5. O fiscal do contrato informara a seus superiores. em tempo habil para a ado¢io das
medidas convenientes, a situagdo que demandar decisdo ou providéncia que ultrapasse sua
competéncia.

9.6. O fiscal do contrato sera auxiliado pelos Orgdos de assessoramento juridico e de
controle interno da Administragdo. que deverdo dirimir duvidas e subsidid-lo com
informagdes relevantes para prevenir riscos na execu¢do contratual.

9.7. O contratado sera obrigado a reparar, corrigir. remover. reconstruir ou substituir, a
suas expensas, no total ou em parte, o objeto do contrato em que se verificarem vicios.
defeitos ou incorreg¢des resultantes de sua execugdo ou de materiais nela empregados.

9.8. O contratado sera responsavel pelos danos causados diretamente a Administragdo ou a
terceiros em razdo da execugdo do contrato, e ndo excluird nem reduzira essa responsabilidade
a fiscaliza¢do ou o acompanhamento pelo contratante.

10. DAS SANCOES

10.1. Comete infra¢do administrativa nos termos do art. 155 da Lei n° 14,133, de 2021, a
Contratadaque:

10.1.1. der causa a inexecug¢do total ou parcial de qualquer das obrigagdes assumidas em
decorréncia dacontratacdo:

10.1.2.nd0 mantiver a proposta. salvo em decorréncia de fato superveniente
devidamentejustificado:

10.1.3. ndo celebrar o contrato ou deixar de entregar a documentagao exigida dentro doprazo:
10.1.4. ensejar o retardamento da execugdo ou entrega do objeto sem motivojustificado:
10.1.5. apresentar declara¢do ou documentagiio falsa exigida para o certame ou prestar
declarago falsa durante a licitag@o ou a execugdo do contrato.
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10.1.6. fraudar a licitagdo ou praticar ato fraudulento na execugio docontrato: [ Fis, "“gﬁ__
. wian x \3
10.1.7. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquernatureza; \2. b
- e . - - - . . . \) ubred
10.1.8. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos dalicitagio; N
o o
S— -

10.1.9. praticar ato lesivo previsto noart. 5° da Lei n® 12.846, de 1° de agosto de2013.
10.2. Pela inexecugdo total ou parcial do objeto deste contrato, a Administragio pode aplicar
a CONTRATADA as seguintessangoes:

10.2.1. Adverténcia, por faltas leves, assim entendidas aquelas que ndo acarretem prejuizos
significativos para aContratante:

10.2.2. multa moratoria de 0.5% (meio por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor
da parcela inadimplida. até o limite de R$ 50.00 (cinquentareais);

10.2.3. multa compensatoria de 20% (vinte por cento) sobre o valor total do contrato. no caso
de inexecugdo total doobjeto;

10.2.4.em caso de inexecu¢do parcial. a multa compensatoria, no mesmo percentual do
subitem acima, sera aplicada de forma proporcional a obriga¢doinadimplida:

10.2.5. suspensdo de licitar e impedimento de contratar com o orgdo, entidade ou unidade
administrativa pela qual a Administragdo Publica opera e atua concretamente. pelo prazo de
até doisanos:

10.2.6. impedimento de licitar e contratar com 6rgéos ¢ entidades vinculados a administragio
municipal com o consequente descredenciamento dos sistemas pelo prazo de até cinco anos:
10.2.6.1. A Sang¢do de impedimento de licitar e contratar prevista neste subitem também
* aplicavel em quaisquer das hipoteses previstas como infragdo administrativa no subitem
13.1 deste Termo deReferéncia.

10.2.7. declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar com a Administragdo Publica.
enquanto perdurarem os motivos determinantes da puni¢do ou até que seja promovida a
reabilitagdo perante a propria autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre
que a Contratada ressarcir a Contratante pelos prejuizoscausados:

10.3. As sangdes previstas nos subitens 10.2.1, 10.2.5, 10.2.6 ¢ 10.2.7 poderdo ser aplicadas
a CONTRATADA juntamente com as de multa.descontando- a dos pagamentos a
seremefetuados.

10.4. Também ficam sujeitas as penalidades do art. 156, IIl e IV da Lei n® 14.133, de 2021.
as empresas ou profissionaisque:

10.4.1. tenham sofrido condenagéo definitiva por praticar, por meio dolosos, fraude fiscal no
recolhimento de quaisquertributos:

10.4.2. tenham praticado atos ilicitos visando a frustrar os objetivos dalicitagdo:

10.4.3. demonstrem ndo possuir idoneidade para contratar com a Administra¢do em virtude de
atos ilicitospraticados.

10.5. A aplicagdio de qualquer das penalidades previstas realizar-se-4 em processo
administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa a Contratada. observando-se o
procedimento previsto na Lei n° 14.133, de 2021, e subsidiariamente a Lei n® 9.784, de1999.
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10.6. As multas devidas e/ou prejuizos causados a Contratante serdo deduzidos dos \'alorcs a
serem pagos. ou recolhidos em favor da CONTRATANTE. ou deduzidos da garantia, ot
ainda, quando for o caso. serdo inscritos na Divida Ativa e cobradosjudicialmente.

10.6.1. Caso a Contratante determine. a multa devera ser recolhida no prazo maximo de 10
(dez) dias, a contar da data do recebimento da comunicagdo enviada pela
autoridadecompetente.

10.7. Caso o valor da multa ndo seja suficiente para cobrir os prejuizos causados pela
conduta do licitante, a CONTRATANTE podera cobrar o valor remanescente judicialmente,

conforme artigo 419 do CédigoCivil.

10.8. Aautoridadecompetente,naaplicagaodassangdes.levaraemconsideragioagravidadedacon

dutadoinfrator, ocaratereducativodapena,bem como o dano causado a Administrac¢io,

observado o principio daproporcionalidade.

10.9. Se. durante o processo de aplicagdo de penalidade, se houver indicios de pratica de

infra¢do administrativa tipificada pela Lei n® 12.846. de 1° de agosto de 2013, como ato lesivo
a administra¢do publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias
a apuragdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente,
com despacho fundamentado, para ciéncia e decisdo sobre a eventual instaura¢do de
investigag¢do preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagdo -PAR.

10.10. A apuragdo e o julgamento das demais infra¢des administrativas nao consideradas
como ato lesivo @ Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n® 12.846.
de 1° de agosto de 2013. seguirdo seu rito normal na unidadeadministrativa.

10.11. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos
administrativos especificos para apura¢do da ocorréncia de danos e prejuizos a Administragio
Pablica resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a participagdo de
agentepublico.

11. REQUISITOS DA CONTRATACAO
11.1.  Aqueles descritos no Aviso de Dispensa de Licitagao.

12. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR
12.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de Dispensa
Eletronica, com adogdo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

13. UNIDADE RESPONSAVEL PELA ELABORACAO DO TERMO DE
REFERENCIA E PELA FISCALIZACAO DA EXECUCAO DO OBJETO.
13.1. O presente Termo de Referéncia foi elaborado pelo Sr. JOSE WILTON DA SILVA
SA., e sera assinado pelo Sr. FRANCISCO GUTHYERRES LEMOS SAMPAIO.
13.2. A fiscalizagdio do presente objeto serd feita por meio de fiscal a ser designado

oportunamente.
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Dom Pedro-MA., 24 de fevereiro de 2023,

aloge V\’)\"UM__‘&—L/)\UW_ S
JOSE WILTON DA SILVA SA
Assessor Administrativo

Vistos os autos, no uso de minhas atribuicdes,
. aprovo o presente Termo de Referéncia.

FRANCISCO GUTHYERRES LEMOS SAMPAIO
Secretario Municipal de Educagao
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